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Ajout / suppression de
documents

Depuis votre module accueil :

- Ajouter un nouveau document

- Supprimer un document de votre module accueil
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Pour ajouter ou supprimer un document, cliquez sur le pictogramme -




Pour ajouter ou supprimer un document, cliquez sur le pictogramme

Au clic, votre encart document se présentera comme suit :
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Le clic sur le bouton ajouter un document ouvrira une fenétre octroyant la possibilité de
télécharger un document depuis votre ordinateur :

Ajouter un document

@ Sélectionner un document

Sauvegarder Annuler

Le clic sur sauvegarder ajoutera le document.
Tout document inséré est automatiqguement enregistré dans la médiatheque dans le dossier

Documents.
Le partage est structure (donc uniguement pour la structure dont l'utilisateur insere le

document) et le document est automatiquement coché publication GRC.




Le clic sur le pictogramme -~ offre la possibilité de supprimer un document de votre
module accueil, la pop-up ci-dessous s’affichera :

Supprimer un document

Etes-vous siir de vouloir supprimer ce document?

Le clic sur le bouton supprimer engendrera la décoche dans le document de la publication
pour la GRC et le document sera supprimé de la médiatheque.




